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dnia 27 lutego 2024 r.

ZARZADZENIE NR 37/2024
BURMISTRZA GMINY RYMANOW

z dnia 27 lutego 2024 r.

w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku od towardéw i ustug VAT w Gminie Rymanéw oraz
jej jednostkach budzetowych i zakladzie budzetowym

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023r.,
poz. 40 z poz. zm.) oraz art. 3 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. ustawy o szczegdlnych zasadach rozliczen
podatku od towaréw iustug oraz dokonywania zwrotu $srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje
projektéw finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych zbudzetu Unii Europejskiej lub od panstw
cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego
(Dz.U.2018. poz.280), biorac pod uwage wyrok Trybunalu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z dnia
29 wrzesnia 2015r. (C-276/14), atakze w zwigzku z uchwatg Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia
26 pazdziernika 2015r. wydang w sprawie oznaczonej sygn. akt; [ FPS 4/15 Burmistrz Gminy Rymanéw

zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ tekst jednolity scentralizowanych zasad rozliczen podatku od towarow iustug VAT
w Gminie Rymandéw oraz jej jednostkach budzetowych i zaktadzie budzetowym stanowiacy zalgcznik nr 1.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi, dyrektorom i pracownikom jednostek.
§ 3. Zarzadzenie 150/2016 Burmistrza Gminy Rymanéw z dnia 30 wrze$nia 2016 r. z p6z. zm. traci moc.

Burmistrz Gminy Rymanow

Wojciech Farbaniec
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 37/2024
Burmistrza Gminy Rymanow

z dnia 27 lutego 2024 r.

§ 1. W celu zapewnienia poprawnosci ispojnosci rozliczen podatku od towardow iustlug w Gminie
Rymanow oraz jej jednostkach budzetowych i zaktadzie budzetowym, zwanych w dalszej tre§ci Zarzadzenia
,Jednostkami’, zgodnie z obowiazujacymi przepisami ustawy o podatku od towarow iushug ustala si¢
nastgpujace procedury, ktore obejmuja wszystkie gminne jednostki wykazane szczegdtowo w § 2;

1. W przypadku, gdy jednostce przystuguje prawo do odliczenia podatku naliczonego zobowigzuje si¢
dyrektorow tych jednostek do prowadzenia czastkowej ewidencji nabycia towarow iustug za poszczegdlne
miesigce rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanych zakupéw powinna by¢ prowadzona wytgcznie na podstawie
otrzymanych faktur, z ktérych jednostka posiada zgodnie zustawg z dnia 11 marca 2004r. o podatku od
towaréw iustug (tj. Dz. U. z 2023r., poz. 1570 z pozn zm.) prawo do odliczen podatku naliczonego. Prawo
takie jednostce przystuguje wytacznie wowczas, gdy dokonany zakup jest zwigzany z czynnosciami jednostki,
ktore zostaly lub zostang opodatkowane stawkami podatku VAT. Do przystugujacego odliczenia jednostki
stosuja zgodnie z obowigzujacymi przepisami proporcje, prewskaznik lub prewskaznik indywidualny ustalony
na podstawie indywidualnej interpretacji z Dyrektorem Krajowej Informacji Skarbowe;.

a) W celu rozroznienia prowadzonych czastkowych ewidencji sprzedazy i nabycia towardow i ustug, ustala si¢
w jednostkach nastgpujacy co powinny zawierac rejestry:

- nazwa podmiotu — Gmina Rymanéw/skrécona nazwa jednostki,
- adres jednostki,

- NIP (Gminy): 6842377352,

- nazwa rejestru (Rejestr sprzedazy VAT/Rejestr zakupow VAT),
- okres ktorego dotyczy — (rok/miesigc/dzien).

2. Wszystkie odptatne czynnosci jednostek na rzecz Gminy (i na odwroét), atakze odptatne czynnosci
dokonywane pomig¢dzy tymi samymi jednostkami (w tym dostawa i refakturowanie mediow), sa Swiadczeniami
wewnetrznymi. Zatem dokumentowane powinny by¢ notg ksieggowa i nie moga by¢ ujmowane w ewidencji
sprzedazy, ani w czastkowych deklaracjach VAT-7 sktadanych przez te jednostki Gminie.

3. Wszystkie odptatne $wiadczenia, na rzecz innej jednostki samorzadu terytorialnego tj. innej gminy,
powiatu, wojewodztwa dokumentuje si¢ faktura. Wynikajace z niej kwoty ujmowane sg w ewidencji sprzedazy
oraz czastkowych deklaracjach VAT-7 sktadanych przez jednostki Gminie.

4. Umowy cywilnoprawne (np. najmu) zawierane przez jednostki w imieniu ina rzecz Gminy musza
zawiera¢ wlasciwe dane identyfikacyjne podmiotu zawierajacego te umowy tj.: pelna nazwa Gminy, jej adres
i jej NIP oraz dane jednostki jako podmiotu reprezentujacego Gmine tj.: pelna nazwe jednostki wraz
z jej adresem, a takze podpis dyrektora jednostki dzialajacego z upowaznienia Burmistrza Gminy.

5. Faktury wystawione przez jednostki muszg zawiera¢ wszystkie niezbgdne elementy, o ktorych mowa
w art. 106e ustawy o VAT, przy czym ustala si¢ ze faktury powinny zawiera¢ dane identyfikacyjne podmiotu
dokonujacego transakeji sprzedazy badz zakupu wpisane beda na fakturach nastepujaco:

Faktury sprzedazy
Sprzedawca: Wystawea:
GMINA RYMANOW NAZWA JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ GMINY
UL. MITKOWSKIEGO 14A, ADRES JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ GMINY
38-480 RYMANOW /adres wystawcy jest zarazem adresem korespondencyjnym/
NIP: 6842377352 REGON: 370440590 Rachunek bankowy/kasy: wystawcy

Faktury nabycia

Nabywca: Odbiorca:

GMINA RYMANOW NAZWA JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ GMINY
UL. MITKOWSKIEGO 14A, ADRES JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ GMINY
38-480 RYMANOW /adres wystawcy jest zarazem adresem korespondencyjnym/
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| NIP: 6842377352 | Rachunek bankowy/kasy: Odbiorcy

6. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ stosowania w fakturach uproszczonego okre$lenia sprzedawcy/nabywcy
poprzez wskazanie Gminy i jej numeru NIP — tj. Gmina Rymanoéw; NIP 6842377352,

§ 2. 1. W zakresie czynno$ci Gminy Rymanow jednostka obstugujaca jest Urzad Gminy Rymanow
2. Okreslone procedury w niniejszym zarzadzeniu obejmuja nastgpujace jednostki:

1) Zaktad Gospodarki Komunalnej w Rymanowie — uzywajacego nazwy skroconej ,,ZGK Rymanow”,

2) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Rymanowie,

3) Zespot Ekonomiczno — Administracyjny Szkét w Rymanowie,

4) Szkota Podstawowa im. Jana Pawta II w Klimkowce,

5) Szkota Podstawowa im. Polskich Noblistow w Kroliku Polskim,

6) Szkota Podstawowa w Sieniawie,

7) Szkota Podstawowa im. Ks. Stefana Wyszynskiego we Wrobliku Szlacheckim,

8) Zespot Szkot Publicznych w Milczy,

9) Zesp6t Szkot Publicznych w Posadzie Gorne;,

10) Zespot Szkot Publicznych w Rymanowie,

11) Gminny Zesp6t Ztobkéw w Rymanowie,

12) Gminny Os$rodek Sportu i Rekreacji — uzywajacego nazwy skroconej GOSIR,

3. Stosowne  pelnomocnictwa dla  dyrektorow  jednostek  wymienionych  wust. 2 do
podejmowania czynnosci faktycznych i prawnych zwigzanych z ich dziatalno$cig zostang udzielone odrebnie.

§ 3. 1. Przekazywanie czastkowych deklaracji VAT 7 we wzorze aktualnie obowiazujacym lub w innym
dokumencie zawierajacym dane konieczne do ztozenia zbiorczej deklaracji VAT 7irejestr sprzedazy
i zakupow w pliku JPK VAT oraz w pliku zrozszerzeniem pdf odbywa si¢ za pomoca modutu e-VAT.
Ponadto do modutu e-VAT nalezy dotgczy¢: potwierdzenie dokonania przelewu, podpisang przez dyrektora
jednostki organizacyjnej czastkowa deklaracje VAT 7 podpisem kwalifikowanym Iub poprzez platformeg
e puap oraz inne dokumenty na zadanie JST w pliku z rozszerzeniem pdf. Dopuszcza si¢ ztozenie do JST
deklaracji VAT 7 podpisanej w wersji papierowe;.

2. W celu identyfikacji, deklaracje czastkowe VAT 7lub innego dokumentu o ktérym mowa
w pkt. 1 powinny zawiera¢ NIP Gminy Rymandw i nazwe jednostki organizacyjne;.

3. Zobowiazuje si¢ wszystkich dyrektoréw jednostek do wyznaczenia o0s6b odpowiedzialnych za
wystawienie faktury VAT, prawidlowe rozliczanie podatku od towaréw iuslug oraz wprowadzanie
1 zaczytywanie do modulu e-VAT zgodnie z obowigzujaca instrukcja obshugi w nieprzekraczajacym terminie
do 20-tego kazdego nastepnego miesigca za miesigc poprzedni. Jezeli 20-ty dzien miesiaca wypada w dzien
wolny od pracy wymienione wyzej dokumenty nalzy dostarczy¢ w ostatni dzien roboczy przed dniem 20-tym.
Ewidencja sprzedazy, ewidencja zakupow oraz czastkowe deklaracje VAT 7 jednostki sa obowigzane
prowadzi¢ w pelnych groszach. Jednostki wypelniaja deklaracje czastkowa z wszystkimi pozycjami.
W pozycjach niewypelianych powinno si¢ wpisa¢ zero (0). W przypadku niewypetnienie pozycji przyjmuje
sie ze kwota ktora powinna by¢ wpisana jest zero (0)

4. W planie finansowym jednostki i uchwale budzetowej;
a) dochody budzetowe planuje si¢ netto (pomniejszone o podatek VAT nalezny),
b) wydatki budzetowe planuje si¢ brutto (tacznie z podatkiem VAT).

5. Na podstawie § 19 rozporzadzenia Ministra finanséw z dnia 7 grudnia 2010 (Dz. U. z 2019 r. poz. 1718)
w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow
budzetowych uzyskane przez jednostki Gminy Rymanéw zwroty wydatkéw dokonanych z tytutu odliczenia
podatku VAT w tym samym roku budzetowym zmniejszaja wykonanie planowanych wydatkow natomiast
uzyskane zwroty wydatkow dokonanych w poprzednich latach budzetowych stanowig dochody budzetu Gminy
Rymanow.
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6. Jednostki zobowigzane sg do przekazania obliczonej kwoty podatku VAT, ktora jest wynikiem
rozliczenia podatku przez jednostke w nieprzekraczajacym terminie do 20-tego kazdego miesigca za miesiac
poprzedni, na rachunek Gminy Rymandw, tytul przelewu opisuje VAT za miesigc/rok.

7. Nadwyzka podatku VAT naliczonego nad naleznym zgodnie z czastkowa deklaracja VAT 7 zaktadu
budzetowego Gmina Rymanow bedzie zwracala na rachunek bankowy zaktadu budzetowego w terminie do 30-
tego dnia kazdego nastgpnego miesigca.

§ 4. 1. Agregacja danych zawartych w czastkowych deklaracjach VAT 7, dostarczanych przez jednostki
oraz Urzad, nastgpowaé bedzie przez pracownikow zajmujacych si¢ rozliczaniem podatku VAT
1 sporzadzeniem zbiorczej deklaracji podatkowej VAT 7 Gminy Rymanow.

2. Upowaznia si¢ pracownikow zajmujacych si¢ rozliczaniem podatku VAT w Gminie do wykonywania
czynnosci sprawdzajacych poprawnos¢ dokumentowania i rozliczania podatku VAT przez jednostki.

§ 5. Zarzadzenie niniejsze nalezy traktowac jako jeden z elementéw polityki rachunkowosci Gminy.
§ 6. 1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi, dyrektorom i pracownikom jednostek.

2. Zobowiazuje si¢ dyrektorow jednostek do $cistego przestrzegania postanowien niniejszego Zarzadzenia
oraz uwzglednienia jego zapisow w polityce rachunkowosci jednostki.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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