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ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jest prowadzone zgodnie z Zarzadzeniem
nr 191/2020 Burmistrza Gminy Rymanow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia
regulaminu udzielania zamowien publicznych w Gminie Rymanéw i jej jednostkach budzetowych
i zaktadzie budzetowym o wartosci nie przekraczajacej 130 000 ztotych.

I. Zamawiajacy:
Gmina Rymanéw

ul. Mitkowskiego 14A, 38 - 480 Rymanoéw
tel.: 134355006, email: przetargi@rymanow.pl

Burmistrz Gminy Rymanéw zaprasza do sktadania ofert na wykonanie zadania pn.: ,,Szkolenia dla
urzednikow w zakresie cyberbezpieczenstwa w projekcie grantowym Cyfrowa Gmina o numerze
POPC.05.01.00-00-0001/21-00 w ramach Dzialania 5.1 Rozwéj cyfrowy JST oraz wzmocnienie
cyfrowej odpornosci na zagrozenia”.

I1. Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia bedzie przeprowadzenie:
Czesé 1:

a) szkolenia dla pracownikéw Urzedu Gminy w Rymanowie (56 osob — podziat na trzy
grupy szkoleniowe) w zakresie cyberbezpieczenstwa w ramach projektu ,,Cyfrowa
Gmina”, zgodnie z tematyka szkolenia stanowigca zatacznik nr. 5a ,,Tematyka szkolenia”
do zapytania ofertowego.

Czesc 2:

b) szkolenia certyfikowanego dla 1 pracownika urzedu w zakresie ,,Audytor wiodgcy
systemu zarzadzania bezpieczenstwem informacji wg ISO 27001:2017” zgodnie
z tematyka szkolenia stanowigca zatgcznik nr. 5b ,,Tematyka szkolenia” do zapytania
ofertowego zakonczonego wydaniem certyfikatu kompetencji - Audytor Wiodacy
Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji wg normy PN-EN ISO/IEC
27001 z akredytacja Polskiego Centrum Akredytacji (PCA) w ramach projektu
,»Cyfrowa Gmina”

2. Zamawiajacy dopuszcza aby:
Czesé 1:

a) Szkolenie dla pracownikow Urzedu Gminy w Rymanowie odbyto si¢ w formie
stacjonarnej w siedzibie Zamawiajacego lub zdalnej (on-line) i bedzie umozliwialo na
biezagco zadawanie pytan przez uczestnikow szkolenia i udzielanie odpowiedzi przez
prowadzacego szkolenie.

Czesc 2:

b) Szkolenie certyfikowane 1ISO-27001 odbyto sie w siedzibie oferenta lub zdalnej (on-line)
i bedzie umozliwialo na biezaco zadawanie pytan przez uczestnikow szkolenia
i udzielanie odpowiedzi przez prowadzacego szkolenie.

3. Szkolenie z pkt. 2 lit. a) musi by¢ nagrywane, a po zakonczeniu szkolenia nagranie przekazane
Zamawiajacemu.

4. Po zakonczeniu szkolenia a przed podpisaniem protokolu odbioru koncowego stanowiacy
zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego kazdy z uczestnikow szkolenia otrzyma zas§wiadczenie
0 ukonczeniu szkolenia potwierdzone przez szkolgcego.

5. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych.

6. Wspdlny stownik zamowien (CPV):

a) 80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
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b) 80511000-9 — Ustugi szkolenia personelu

c) 80533100-0 — Ustugi szkolenia komputerowego

d) 80533000-9 — Ustugi zapoznawania uzytkownika z obstuga komputera i ustugi
szkoleniowe

e) 80550000-4 — Ustugi szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa

II1. Termin realizacji przedmiotu zamdéwienia
Przedmiot zamdwienia nalezy zrealizowa¢ w terminie do 3 miesi¢cy od daty podpisania umowy. Za

termin wykonania przedmiotu zamowienia uwaza si¢ dat¢ podpisania protokotu odbioru koncowego
stanowiacy zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

IV. Kryteria wybory najkorzystniejszej oferty:

1. Przy wyborze oferty do realizacji zamawiajgcy bedzie si¢ kierowat kryterium: Cena — 100%.

2. Cen¢ za wykonanie zamowienia nalezy poda¢ w formularzu oferty.

3. Cena winna obejmowaé wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zamowienia. Wykonawca
sporzadzajac oferte powinien przewidzie¢ wszelkie okoliczno$ci mogace mie¢ wptyw na cene.

4. W przypadku braku mozliwosci wyboru oferty z uwagi na dwie lub wigcej ofert z takg sama
najnizsza cena, Zamawiajacy, z ofert z najnizsza ceng wybierze oferte, ktérej Oferent
przeprowadzit wigcej szkolen z danego zakresu dotyczacego oferty, potwierdzonych referencjami.

V. Warunki udzialu w postepowaniu

O udzial w postepowaniu mogg ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy spelniaja nastgpujace warunki:

1. Zamawiajagcy wymaga, aby Wykonawca wykazal, ze przeprowadzil minimum 3 szkolenia
z zakresu oferty potwierdzone referencjami, z czego przynajmniej jedno w jednostkach
administracji publicznej w ostatnich 3 latach przed zlozeniem oferty.

2. Oferty Wykonawcow, ktorzy nie spetnig ktoregokolwiek z warunkéw udzialu w postepowaniu
podlega¢ beda odrzuceniu.
V1. Oferta musi zawieraé:

1. Kompletny, wypetniony formularz cenowo - ofertowy stanowiacy zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego;

2. Kompletne, wypelnione oswiadczenie stanowigce zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego;
3. Referencje potwierdzajace prawidlowe wykonanie szkolenia z zakresu oferty;

4. Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji o dziatalno$ci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji.

5. Wykonawca nie jest obowigzany do ztozenia odpisu, jezeli Zamawiajacy moze taki odpis uzyskaé
za pomocg bezptatnych i ogbélnodostgpnych baz danych;

6. Pelmomocnictwo - w przypadku, gdy oferte podpisuje(g) osoba(y) inna(e) niz wymieniona(e)
w odpisie z wilasciwego rejestru lub innym dokumencie wskazujacym sposoéb reprezentacji
Wykonawcy;

7. W przypadku prowadzenia dziatalnosci przez Wykonawce w formie spotki cywilnej niezbgdne
jest dotaczenie do oferty aktualnej umowy spoétki cywilne;j.

8. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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VII. Przygotowanie i skladanie ofert:
1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte dla wszystkich czesci lub jedng z czgsci.

2. Oferta winna odpowiadac¢ treSci Zapytania.

3. Komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami, wymiana informacji oraz przekazywanie
dokumentéow lub o$wiadczen, odbywac sie¢ bedzie przy uzyciu S$rodkdw komunikacji
elektronicznej pod adresem: przetargi@rymanow.pl

4. Strona internetowa Zamawiajgcego dostepna jest pod adresem: https://www.rymanow.pl/

5. Ewentualne upowaznienie (pelnomocnictwo) innych o0s6éb do podpisania oferty wraz
z zalacznikami oraz do podpisania umowy musi by¢ dotaczone do oferty.

6. Upowaznienie (pelnomocnictwo), o ktorym mowa powyzej musi by¢ podpisane przez osobe(y)
uprawniong(e) do reprezentowania firmy w obrocie prawnym.

7. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
8. Wykonawca moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.

9. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu
sktadania ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg o kolejne 30 dni.

10. Ceny nalezy poda¢ z doktadnoscia do setnych czesci zlotego tj. do dwdch miejsc po przecinku.
11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

VIII. PRZEBIEG POSTEPOWANIA
1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem
terminu sktadania ofert.

2. W przypadku wprowadzenia zmian Zamawiajacy udostepni informacj¢ o zmianach na stronie
prowadzonego postgpowania — http://rymanow.bip.org.pl/przetargi/index/id/1

3. Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert oraz uzupetienia dokumentow i o§wiadczen, jezeli takie byly wymagane.

4. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;j
pod adresem: przetargi@rymanow.pl o wyjasnienie tresci Zapytania. W przypadku gdy wniosek
wplynie do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert, wowczas Zamawiajacy udzieli odpowiedzi we wnioskowanym zakresie.
Jezeli wniosek wplynie po ww. terminie, woéwczas Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Tre§¢ pytan (bez ujawniania zrodla zapytania) wraz
Z wyjasnieniami, Zamawiajacy opublikuje do wiadomo$ci publicznej na stronie internetowej
prowadzonego postepowania. W przypadku rozbiezno$ci pomigdzy treScia Zapytania a trescia
udzielonych odpowiedzi, jako obowiazujgca nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajacego pdzniejSze
o$wiadczenie Zamawiajacego.

5. Zamawiajacy odrzuci oferte ktora:

a) nie spetnia wymagan okre$lonych w niniejszym Zapytaniu;

b) zawiera bledy w obliczeniu ceny - Zamawiajagcy moze poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omylki
pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omylki polegajace na niezgodno$ci oferty
Z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty - niezwlocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona; w przypadku poprawienia innej
omylki polegajacej na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujacej istotnych
zmian w tresci oferty, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na
poprawienie oferty w terminie okreslonym przez Zamawiajacego;

C) zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

d) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

6. Wybor oferty i1 przekazanie przez Zamawiajacego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia
oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy
Zamawiajacym i Wykonawca.
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7. Zawarcie umowy z wybranym Wykonawca nastagpi w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

8. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ najkorzystniejszg oferte sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej
oceny.

9. Niezwlocznie po zakonczeniu postepowania zawiadamia si¢ wszystkich Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o uniewaznieniu postgpowania. W przypadku
wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje si¢ co najmniej imi¢ i nazwisko lub nazwe (firme) oraz
adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz ceng wybranej oferty.

10. Zlozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym
Zapytaniu oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

11. Ze strony Zamawiajacego osobami uprawnionymi do kontaktu w sprawie niniejszego
postepowania sg:

a) w sprawach proceduralnych: Zbigniew Chmiel, e-mail: zchmiel@rymanow.pl, tel. 134355006
W. 216, godziny pracy: od poniedziatku do piatku, w godz. 7:00 —15:00;

b) w sprawach dotyczacych przedmiotu zamowienia: Sylwester Litwin, e-mail: slitwin@rymanow.pl
godziny pracy: od poniedziatku do piatku, w godz. 7:00 —15:00.

IX. Miejsce i termin skladania ofert:

Oferte cenowa nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: Gmina Rymanéw, ul. Mitkowskiego 14A,
38-480 Rymanéw, (Biuro Obstugi Mieszkanca) w zamknigtej kopercie:

w terminie do dnia 23.08.2022 r. do godz. 10 ®
z dopiskiem:

OFERTA: ,,Szkolenia dla urzednikow w zakresie cyberbezpieczenstwa w projekcie grantowym
Cyfrowa Gmina”

NIE OTWIERAC PRZED 23.08.2022 r. godz. 10 1
X. Termin zwigzania oferta:

1. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozona oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferta.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia post¢powania bez podania przyczyny.
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XI. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

227.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 z 04.05.2016, str.1), dalej "RODQO", informuje,

V4N

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Rymandw, ul. Mitkowskiego 14A
, 38-480 Rymandw reprezentowana przez Burmistrza Gminy Rymanow.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgdg na podstawie art.6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w sposédb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art.18 ust.2 RODO**;
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO."

*  Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiany wyniku

postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy W zakresie

niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania w celu zapewnienia korzystania ze srodkoéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii europejskiej lub panstw cztonkowskich.

Burmistrz Gminy Rymanow
)
Woijciech Farbaniec
(podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym)

Zataczniki:
.. Elektronicznie
1. Formularz ofertowo-cenowy; WOJC|eCh podpisany przez
. . . . Wojciech Farbaniec

2. Oswiadczenie; Farbaniec pata:2022.08.05

3. Wzor umowy; 11:16:30 +02'00'

4. Protokdt odbioru koncowego;

5. Tematyka szkolenia.
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